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I.  ACTUALIZAR DATOS DESDE SU EXPEDIENTE EN LINEA.

Actualizar la informacidn para apertura de expediente de graduacién y subir la fotografia con la que se graduara
(ver especificaciones de la fotografia mas adelante): https://eel.ues.edu.sv

Procesos/Procesos Académicos/Expediente de graduacion

» Seleccionar la carrera
* Clicen He leido detenidamente quiero proseguir generando la siguiente pantalla, en la que debe completar
los datos segun DUI, debe coincidir la direccion, etc.
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omprobante

\ngenieria Mecanica (10503-1908) P Expediente de Graduacion

Debe estar pendiente de su correo, ya que por este medio le sera informado su fecha de graduacion

Resumen de Datos por ficha
Ficha estado Aciones

Datos Generales Completado

Datos Completado

Datos Sraduacion Completado s

Comprobante

» Enel campo de Mi firma se lee debe colocar llegible o las rubricas de la firma.

Fotografia tamafio 7 x 9 cm. BLANCO Y NEGRO, sin bordes y corte liso; por ningin motivo se aceptaran
fotografias tomadas al minuto, deterioradas o en mal estado, o a color y que no cumplan con las medidas
establecidas, se recomienda la utilizacion de papel FOTOGRAFICO TRADICIONAL (mate-granulado). Damas:
Traje formal, de color oscuro, escote alto y de frente. Caballeros: Traje formal de color oscuro y de frente. Al
reverso de la fotografia debe escribir sus apellidos, nombre, Carnet y Carrera.

Actualizar en PERFIL, los siguientes documentos (los debera presentar el dia de la cita):

1. Fotografia (dar clic sobre la fotografia para poder actualizarla).

2. Certificacion de Partida de Nacimiento (maximo 6 meses de emision).

3. Fotocopia del Documento Unico de Identidad, a color, ampliado a 150 %, legible y que no esté proximo a
vencer.
Fotocopia de carné de residente con autorizacion para estudiar, en el caso de extranjeros.

4. Fotocopia de titulo de bachiller, a color, tamafio carta (presentar el original el dia de la cita).

Colocar la direccién de correo institucional en caso que no lo tenga.

6. Captura del MINED (ver proceso méas adelante).
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https://eel.ues.edu.sv/
https://eel.ues.edu.sv/

IMPORTANTE: para el proceso del MINED, espere las indicaciones del encargado de su carrera, ya que, hasta
gue tenga todo listo se podra realizar, previo a la cita para entrega de documentos.

Il.  SOLICITUD DE REGISTRO Y AUTENTICA DE TiTULO DE EDUCACION SUPERIOR
ANTE EL MINED.

Ingrese al siguiente link https://mined.gob.sv/tramites/educacionSuperior.html

Esta parte es muy importante para el proceso de su apertura de expediente de graduacion ya que nos daré la pauta
para poder recibirle sus documentos y para que la Secretaria de Asuntos Académicos le agenden fecha de
graduacion.

Cuando ingrese al link se le sugiere lo siguiente:
- Ver el Video tutorial para realizar el registro de titulos y otros documentos emitidos.
- Verel Instructivo - Certificacion de registro y auténtica de Titulos de Educacién Superior.
- Registrarse con su correo institucional, no puede delegar a ninguna persona para llenarlo.
- Debera subir copia de DUI, Titulo de Bachiller y Partida de Nacimiento en el apartado que lo solicita (puede
utilizar los mismo que subid al Perfil del expediente en linea UES).
- En el campo del formulario que le pregunta fecha de graduacion, no es necesario llenarlo.

Una vez finalizado, realizar captura de pantalla y enviarlo al correo del encargado de su carrera e imprimirla, ya que debera
presentarla el dia que entregue sus documentos de graduacion en fisico (ver imagen ilustrativa al final de este documento)
el nombre del funcionario que debe aparecer es: Osiris Enrico Contreras Cruz o Angela Clara Henriquez Medrano,
si no aparecen uno de esos dos nombres, quiere decir que el proceso esta malo, debe borrarlo y volver a hacerlo.
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https://mined.gob.sv/tramites/educacionSuperior.html

ARANCELES

Cuando haya enviado la captura de pantalla del proceso del MINED, se habilitard el pago del arancel
correspondiente, que debera cancelar en el Banco Agricola, en cualquier canal de pago.

» Para las carreras de Ingenieria Civil, Ingenieria Eléctrica y Arquitectura deben solicitar la Constancia
de Graduado desde el expediente en linea para habilitarle el pago via NPE.

Importante: Debe estar pendiente que su solicitud sea puesta en tramite para generar el NPE y cancelar.

Procesos/Procesos académicos/Generales/Constancia de Graduado

ndicaciones:
Seleccione el proceso para el cual realizara una solicitud
Arquitectura (A10507-1999) (I
Ingenieria Civil (110501-1998) (D) Procesos

Seleccione v

Seleccione
Autentica para certificacion de Notas
Autentica para certificacion de plan de estudio
Autentica para certificacion de programa de estudio
Autentica para certificacion de Titulo
l Certificacion de notas
Certificaciones de Planes
Certificaciones de Programas
Certificaciones de Titulo
Constancias Graduados
Prorroga de Calidad de Egresado
Reingreso a estudios de Posgrado, Maestrias, Especialidades y Doctorados
Reingreso Graduado
Reingreso profesorado

Reposicion de Titulo

= Graduando normal $93.92 délares.

» Para la carrera de Arquitectura, Ingenieria Civil e Ingenieria Eléctrica $96.78 d6lares.
» Graduando CUM Honorifico $13.92 dolares.

= Graduando CUM Honorifico de las carreras de Arquitectura, Ingenieria Civil e Ingenieria Eléctrica $16.12
dolares.

» Servicio de fotografias y videos para el acto de graduacion.

Se generan dichos aranceles junto con los gastos de graduacién, pero es opcional cancelar los servicios
fotograficos y videos, costos segun detalle:

El servicio sera cancelado por el interesado en el Banco Agricola, por cualquier medio de pago, luego presentaran
el recibo original y una copia a Radio YSUES (3ra. Planta del Edificio de Rectoria).

= Fotografias y video $25.00 doélares.
= Solo fotografias $16.00 dolares.
= Solo video $12.00 ddlares.



MATERIALES PARA ELABORAR EL EXPEDIENTE DE
GRADUACION EN FiSICO

- 10 Hojas de Papel Bond tamafio carta.

- 1 Folders tamario oficio color azul.

- 1 fastenes plasticos.

- 1 Bolsita pléastica (de 1 libra) para guardar fotografia.

EN EL CASO DE NECESITAR APODERADO LEGAL

En el caso de que una persona requiera comparecer a nombre de otra, debe presentar un poder notarial, que cite
lo siguiente:

...... Especialmente faculta a su apoderado/a, para que en su nombre y representacion apertura y cierre de

Expediente de Graduacion, en la Administracién Académica de la Facultad de la Universidad
de El Salvador, pueda firmar todos los documentos relacionados con dicho trdmite, incluyendo el Acta de
Juramentacion, recibir el Titulo Académico que lo/la acredita como no asi firmar dicho

Titulo, ya que, es una facultad exclusiva del Graduando. De igual forma, autoriza a su apoderado/a, para que
tramite la respectiva Certificacion de Notas y Titulo, firme cualquier documento relacionado con dicho tramite,
reciba las mismas e inicie y fenezca el tramite de inscripcion del referido Titulo, en las instancias administrativas
correspondientes ...... ”

Por lo que, es conveniente se informe a los sefiores Administradores Académicos, para que orienten oportunamente

a los Graduandos, que hayan de necesitar nombrar apoderado/a.
También debe presentar el DUI certificado del apoderado legal y sera quien firme los escritos del graduando.

NOTIFICACION DE GRADUACION

Al concluir con todo el trdmite en Administracion Académica y si no hay ninguna observacion, Secretaria de
Asuntos Académicos le notificara a través del correo, el dia que debe presentarse a la firma del titulo.

Se sugiere estar pendiente de la pagina de FACEBOOK: Secretaria de Asuntos Académicos — UES o en la pagina
web https://academica.ues.edu.sv/
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La educacion es el arma méas poderosa que puedes usar para cambiar el mundo™. Nelson Mandela.
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