ESCUELA DE POSGRADO
FACULTAD DE INGENIERIA Y ARQUITECTURA

UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR

INSTRUCTIVO PARA PARTICIPAR EN EL DIPLOMADO EN

PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

CASO: ASPIRANTE QUE NO PERTENECE O NO HA PERTENECIDO A
LA UES

Si después de haber revisado toda la informacion pertinente del Diplomado en Prevencion de
Riesgos Laborales usted decide participar en este, debera seguir los siguientes pasos; su cupo es
garantizado al completar los documentos solicitados y el pago correspondiente, hasta este momento
su inscripcion es aceptada.

1. REGISTRO ‘

1.1 Se dirige al portal de Expediente Electronico de la UES: https://eel.ues.edu.sv/

., #inicio & Registrarss 4D Ingresar

Bienvenido al EelL

Tu piataforma compieta 0 a0ceso a Sef

& Registro Académico
Poc notas, asl como notas parc

1.2Ingrese a “Formacion Permanente” y luego en esquina superior izquierda en
“‘Registrarse”. Complete la informacion solicitada.

., #iniclo *ingresar

B=5Crear cuenta de Universidad de El Salvador

Nombres*
Apellidos*
Documento de identidad*

Correo electrénico”
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RIAY

1.3 El sistema le enviara un codigo de confirmacion al correo personal que ingreso en
los datos registrados. Dicho codigo debe ser ingresado cuando el sistema se lo pida:

& C (Y @ eelues.edusv/#

(o, #lniclo &+ Registrarse  $Ingresar

B=Crear cuenta de Universidad de El Salvador

ingreso Universitario, Certificaciones y Postgrados

U COITeo electranico.

Se ha enviado un codigo de confirmacion a su coreo.

Ingrese el cédigo de confirmacién*

El sistema le envia un mensaje que con el mensaje “La cuenta ha sido creada con éxito”,
debe darle clic a “Ingresar aqui” para dirigirse a la pagina principal del expediente y poder
proceder con la aplicacion al diplomado

<« C {r @ eeluesedusv/

L, #lnicio &+ Registrarse  #9Ingresar

B=Crear cuenta de Universidad de El Salvador

tira iniciar y dar seguimiento a su Proceso de Aplieacion de Ingreso Universitario, Gertificaciones y Postgrados
CIoN.

esion con su comeo electronico.

La cuenta ha sido creada con éxito

2. SOLICITUD DE INGRESO A DIPLOMADO (APLICACION)

2.1El sistema le envia al acceso principal, acceda a la pestafia “Ingresar”

gy # Inicio &Hsg\slrarsa‘ # Ingresar ’

Bienvenido al Eel

Tu plataforma completa de acceso a Servicios Académicos de la Universidad de El Salvador

— . . -— f f
B Registro Académico i Ingreso Universitario
Podras revisar tu record de notas, asf como notas parciales, v futuras materias y todo lo relacicando Estas interesado en estudiar una Carrera de la Universidad de El Salvador, puedes realizar tu solicitud
a U registro académico. totalmente digital

S Pagos iZ= Formacion Permanente
Podras hacer consultas de tus pagos electronicos, generacion de recibos, asi como solicitudes de Programas de Certificacion de Educacion Continua, aprender un idioma o acceder a una
solvencias financieras. especializacion, mientras estudias tu carrera o luego de finalizarla.
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2.2 Ingrese con el usuario y la contrasefia temporal que le llego a su correo electronico.

Notificacion de credenciales.

Estimad@ , has & Ingreso
recibido este correo porque formas parte del

Programa de Formacion Permanente de la

Universidad de El Salvador. Usuario

Tus credenciales de acceso son:
Usuario: ES0086542

Correo electroénico:
es0086542@pae.ues.edu.sv

Contraseiia temporal: XQkYSYWW

Con estas credenciales podras acceder a tu
lexpediente en linea a través de
https://eel.ues.edu.sv/certificacion y también a
los servicios de Google como: Gmail, Google
Drive, Google Classroom, Google Docs, entre
otro

2.3 Ingrese en Certificaciones dando clic al icono con este nombre.

Bienvenido al EelL

Tu plataforma completa de acceso a Servicios Académicos de la Universidad de El Salvador

Elige una aplicacion
Ingreso Universitario ( Certificaciones >

2.4 1nicie la aplicacion al diplomado dando clic en “Aplicar”.

& C {} & eeluesedusv/ierificacion

) & Inicio Pagos  Aplicar Expediente Inscripcion ¥ Apps + & Perfil & Salir
(2=

Mena Indicaciones

Endicaciones

Bienvenido a la Plataforma de Formacién Permanente

En esta plataforma integra la informacion relacionada a los Programas de Certificacion de Formacion Permanente en los que te hayas inscrito. Te permitira llevar el
registro de las notas que obtengas en el programa asi como el control de los pagos que efecties.

2.5 En “FACULTAD?” elija FACULTAD DE INGENIERIA Y ARQUITECTURA
(Universidad de El Salvador).
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C @ eelues.edu.sv/certificacion/aplicar/aplicar/1 w @
# Inicio Pagos Aplicar Expediente Inscripcion £ Apps v & Perfil O salir
Menu Aplicar a certificacion o diplomado
iZIndicaciones
Aplicar a una Programa de Certificacion, te permitira acceder a nuevos estudios si aun no estas activo en un programa.
@ Aplicar
Facultad: Institucion:
ESCUELA DE POSGRADOS (Facultad de Ingenieria y Ar v Seleccione la Institucion v
Seleccione

Facultad de Ingenieria y Arquitectura (Universidad de El Salvador)

Facultad de Ciencias y Humanidades (Universidad de El Salvador)

Facultad Multidisciplinaria Paracentral (Universidad de El Salvador)
Facultad Multidisciplinaria Oriental (Universidad de El Salvador)
Facultad Multidisciplinaria de Occidente (Universidad de El Salvador)

Cursos y Diplomados (Facultad Multidisciplinaria de Occidente)

Programa Centro Universitario de Ahuachapan (Facultad Multidisciplinaria de Occidente)

2.6En “INSTITUCION” elija ESCUELA DE POSGRADO

A Inicio Pagos Aplicar Expediente Inscripcion ¥ Apps ~ & Perfil O Salir
Menu Aplicar a certificacién o diplomado
i=Indicaciones
Aplicar a una Programa de Certificacion, te permitira acceder a nuevos estudios si alin no estas activo en un programa
& Aplicar
Facultad: Institucion:
Facultad de Ingenieria y Arquitectura (Universidad de EI S v Seleccione la Institucion v

Sele:

] EscuELaDE POSGRADOS

2.7Luego dar clic en “Aplicar” en la fila correspondiente al Diplomado. (PLAN 2021).

Menu Aplicar a certificacién o diplomado
EIndicaciones
Aplicar a una Programa de Certificacion, te permitird acceder a nuevos estudios si aun no estas activo en un programa.
@ Aplicar
Facultad: Institucion:
Facultad de Ingenieria y Arquitectura (Universidad de EI € v ESCUELA DE POSGRADOS v
Codigo Nombre Tipo Plan Aplicar

DIPLO_RIESGOS_LABORALES_FIA  DIPLOMADO EN PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

Diplomado = 2021 & Aplicar
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2.8 Luego dar clic a “Solicitar Ingreso” y luego dar clic en “Aplicar”

APLICAR A CERTIFICACION DIPLOMADO EN PREVENCION DE RIESGOS LABORALES
(DIPLO_RIESGOS_LABORALES_FIA - 2021)

< >

N s Y M 1N T T T Y Y A Y N A T E e NI L Y AT 1 Y (e 11 et F Nt AEer L i 1 Nt W1 ekt

;Esta Seguro de Aplicar a esta Certificacion?

e
aEE

2.9 El sistema le mostrara inmediatamente la siguiente ventana mostrando el estado de
del diplomado como “INICIADA”

Menu Certificaciones Registradas

= Indicaciones
Hemos detectado que su persona posee registro en las siguientes certificaciones:

@ Aplicar
Certificaciones Registradas
Codigo Nombre Plan  Estado
DIPLO_FABRICA_DIGITAL_FIA DIPLOMADO EN FABRICACION DIGITAL 2020 ACTIVO

DIPLO_RIESGOS_LABORALES_FIA DIPLOMADO EN PREVENCION DE RIESGOS LABORALES 2021

Al momento de realizar su aplicacion, si usted es estudiante universitario externo ACTIVO,
es decir, se encuentra estudiando actualmente en cualquier institucion. Para asignarle la cuota
de pago correspondiente por favor adjunte al correo educacion-continua@fia.ues.edu.sv, con
asunto: Asignacion de Cuota de pago DPRL por ser estudiante externo activo, un
comprobante oficial que valide su calidad de estudiante universitario a la fecha, puede ser el
carnet de estudiante, resumen académico, o constancia de estudios a la fecha, su nombre
completo y su numero de celular.

2.10 La Escuela de Posgrado recibira la aplicacion que usted ha hecho al diplomado y
oportunamente procedera a revisar su solicitud, para que pueda seguir los préximos
pasos. Usted recibira un mensaje en su correo electrénico personal notificandole
del estado de esta. Ejemplo de correo a recibir:
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Por este medio le informamos que su solicitud

para la certificacion del Diplomado en Prevencion de Riesgos

de Laborales ha sido APROBADA (Su solicitud de ingreso al
Diplomado en Prevencion de Riesgos Laborales ha sido aceptada).
Felicitaciones. Ya puede proceder a generar su NPE de

pago de matricula y primer maédulo).

Para mas informacién consulte su expediente en linea http:.//eel . ues.edu.sv

Servicio automatico de la Universidad de El Salvador

Mota: Mensaje enviado automaticamente,
por favor no responda a esta direccién.

2.11 Una vez recibido el correo de aprobacion al diplomado, siempre dentro de su
expediente en linea, dirijase a la pestafia “Aplicar’ le da clic y se le mostrara la
siguiente ventana,

# Inicio Pagos Expediente Inscripcion £ Apps ~ & Perfil O salir

IMeni Indicaciones
= Indicaciones
© Apiicar Bienvenido a la Plataforma de Formacion Permanente

En esta plataforma integra la informacion relacionada a los Programas de Certificacién de Formacion Permanente en los que te hayas inscrito. Te
permitira llevar el registro de las notas que obtengas en el programa asi como el control de los pagos que efecties

2.12 Dando clic nuevamente en “Aplicar” en el menu de la izquierda, podra verificar
gue efectivamente tiene la Certificacion correspondiente al Diplomado en Prevencion
de Riesgos Laborales registrada en estado “ACTIVO”

Menu Certificaciones Registradas

iZIndicaciones
Hemos detectado que su persona posee registro en las siguientes certificaciones:

Certificaciones Registradas

Codigo Nombre Plan Estado
DIPLO_FABRICA_DIGITAL_FIA DIPLOMADO EN FABRICACION DIGITAL
DIPLO_RIESGOS_LABORALES_FIA DIPLOMADO EN PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

Si por alguna razon no le aparece la pantalla como la mostrada, por favor comuniquese
con nosotros por cualquiera de nuestros medios de contacto proporcionados.
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3. INGRESO DE DATOS Y DOCUMENTACION REQUERIDA

Para hacer efectiva su inscripcion debe completar la siguiente documentacion:

3.1 Ingrese a la pestafia “Perfil”.

# Inicio Pagos Aplicar Expediente Inscripcion £ Apps ~ m&b Salir

3.2 Complete toda la informacion solicitada

a. Ingrese a pestafia “Informaciéon General” complete toda la informacion que se
le solicita y actualice su foto dando clic sobre ella, suba una fotografia a color y
formal (no selfies).

Perfil
Informacion general s
Nombres Jorge
Apellidos Gonzalez Barllas
| L A Fecha de Nacimiento 12/11/1970
[ "4 ¢
Al W | i Género Masculino
‘ Informacion general ’ NIT 0000-02344
DI 000000
Educacion DUl 0000000
Estado Laboral Empleado
Documentos
Estado Civil CASADO
Direcciones
Nacicnalidad El Salvador
Teléfonos
Carreos

b. Ingrese a la pestafia “Educacion” y complete la informacion solicitada.
Perfil
Administrar mis titulos

En esta seccion puedes agregar el titulo de bachillerato y universidad si dispones de ellos.

Tipo de institucién Institucién
- i Bachillerato v M
.l \
i Tipo Especialidad
Bachiller v T

Informacién general

‘ Educa ’ Ao de titulacién

Seleccione. v Agregar
Documentos

Direcciones
Especialidades agregadas
Teléfonos
Nombre titulo  Nombre de la especialidad Institucién ano de titulacién
Correcs
Licenciado(a) LCENGIATURA EN COMPUTAGION ADMINISTRATIVA EMPRESARIAL  Universidad Catdlica de El Salvador (UNIGAES) 2002
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c. Luego Ingrese a la pestafa “Documentos”, estos deben ser escaneados y a
color por lo que es muy importante que tome en cuenta las indicaciones
siguientes:

Si Ud. posee un titulo profesional (de grado) o de técnico, no es necesario que suba su titulo
de bachiller, sino solamente debe subir el titulo de grado o el de técnico, DUl y NIT (si ya
cuenta con la homologacién subir el comprobante Codigo QR).

Si Ud. no es graduado universitario, no tiene titulo de técnico, ni es estudiante universitario,
debe subir su titulo de bachiller y subir en “Atestados Adicionales de Certificacion” una
constancia de trabajo (preferentemente una carta de la empresa en la que labora y en la
cual a través de su jefe solicita se le considere para el ingreso al diplomado), DUl y NIT (si
ya cuenta con la homologacion subir el comprobante Cédigo QR).

Si Ud. es estudiante universitario debe haber cursado como minimo hasta 3er afio de la
carrera universitaria que estudia, por lo cual debe subir su titulo de bachiller y en subir en
“‘Atestados Adicionales de Certificacion” un documento que compruebe que ha cursado
asignaturas hasta el tercer afio de la carrera que estudia (Resumen académico donde se
refleje el nUmero de asignaturas aprobadas y porcentaje de la carrera o Constancia o notas
oficiales del sistema, etc. nota: uno solo de estos), DUl y NIT (si ya cuenta con la
homologacién subir el comprobante Cédigo QR).

Perfil

Indicaciones

Documentos

Tipo Fecha Archivo

d. Luego Ingrese a la pestafia “Direcciones” y agrega la direccion de su domicilio
y la de su lugar de trabajo
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Direcciones
Municipio Detalle Tipo Acciones

San Salvador Ayutuxtepeque col San antonio G el mango, avenida la fior, pasaje 2-¢ 27 CASA £O

San Salvador BLVD LOS HEROES China Wok OFICINA &

Informacién general

Educacion

Documen
——

Teléfonos

Correos

3.3 Al haber completado este paso debera enviar un mensaje al correo:
educacion-continua@fia.ues.edu.sv, con copia al correo felix.trujillo@fia.ues.edu.sv
informando que usted ha COMPLETADO LA DOCUMENTACION REQUERIDA
PARA INSCRIPCION EN EL DIPLOMADO EN PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES, para que la Escuela de Posgrado pueda darle el seguimiento y
revisibn oportuna a esta documentacion. El asunto del correo debe decir:
DOCUMENTOS COMPLETADOS DPRL ED.2-2024 - SU NOMBRE

EJEMPLO:

DOCUMENTOS COMPLETADOS DPRL ED.2-2024 - RAUL ARMANDO
VILLEDA CARRANZA
Con esto la Escuela de Posgrado podra darle el seguimiento interno a la
documentacion proporcionada, de haber alguna observacion se le comunicara via
correo electrénico oportunamente.

la Administracion Académica antes de las fechas estipuladas (antes del inicio de
clases), no sera acreedor del diploma correspondiente.

4. PAGO DE MATRICULA Y PRIMERA CUOTA ‘

4.1Después de haber completado la documentacién vaya a la seccion “Pagos” e
ingrese dando clic en la misma.

[l: IMPORTANTE: Si usted no completa toda la documentacion y esta es aprobada por
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.y # Inlclo Aplicar Expediente Inscripcién £ Apps ~ & Perfil O salir
el

Formacion Permanente

2] =
= =

Programas de Certificacion Tecnologia Educativa
Coémo Aplicar Calidad Académica

DTl © Universidad de El Salvador 2020

4.2 Dando clic sobre el diplomado de su interés, por si ya cuenta con una especializacion
€n curso con nosotros, solicite su generaciéon de Numero de Pago Electrénico (NPE)
dando clic al icono + (en la esquina superior derecha). Este corresponde al pago de
la Matricula y el primer modulo del diplomado, cuyo valor es de $60.00 y $140.00
respectivamente.

Pagos

Certificaciones / Diplomados @a

DIPLOMADO EN FABRICACION Universidad de El Salvador

DIGITAL DIPLOMADO EN PREVENCION DE RIESGOS LABORALES (DIPLO_RIESGOS_LABORALES_FIA-2021)
(DIPLO_FABRICA_DIGITAL_FIA- )

2020) Detalle de pagos de EMY ESTENIA HERNANDEZ ESCALANTE

DIPLOMADO EN FINANZAS
IMPRESCINDIBLES PARA LA
TOMA DE DECISIONES
(DIPLO_FINANZAS_IMPRES_FIA-

2020) (AcTivo ]

# DIPLOMADO EN PREVENCION N

DE RIESGOS LABORALES
(DIPLO_RIESGOS_LABORALES_FIA
021)

Rubro Curso / Modulo Monto NPE Fecha Estado

Inmediatamente le genera el NPE de la matricula y el médulo (1/3) del diplomado
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k; é @ Inicio Pagos Aplicar Expediente Inscripcion £ Apps v & Perfil O Salir
=ty
Pagos
Certificaciones / Diplomados o g
DIPLOMADO EN FINANZAS Universidad de El Salvador

IMPRESCINDIBLES PARA LA
TOMA DE DECISIONES
(DIPLO_FINANZAS_IMPRES_FIA- Detalle de pagos de Carolina Escalante

2020) [ AcTivo ]

DIPLOMADO EN PREVENCION
DE RIESGOS LABORALES

(DIPLO_RIESGOS_LABORALES_FIA-
2021) [ AcTivo ] Escolaridad de certificacin ~ MODULO |

DIPLOMADO EN PREVENCION DE RIESGOS LABORALES (DIPLO_RIESGOS_LABORALES_FIA-2021)

Rubro Curso /Médulo Mo E

60.00 2994 0000 0600 0300 0000 0765 9217 VIGENTE

Matricula Unica

140.00 2984 0000 1400 0300 0000 0765 9266 VIGENTE

4.3Ud. debe efectuar su pago de matricula y primer modulo en el Banco Agricola con
el NPE asignado, al hacerlo, en nuestros registros se reflejara dicho pago, y podra
proceder a inscribirse al diplomado

RECUERDE Y TOME EN CUENTA A LA HORA DE CANCELAR LOS NPE’S: Si su inscripcion
al diplomado es ANTES DEL 26 DE JULIO, se le exonerara el pago de matricula por pronto
pago, (SOLO DEBERA PAGAR LA CUOTA CORRESPONDIENTE AL MODULO 1). Para hacer
efectiva la validez de esta exoneracion usted deberd enviar el comprobante de pago
correspondiente al modulo | al correo: educacion-continua@fia.ues.edu.sv , el asunto del correo
debera decir: EXONERACION PAGO DE MATRICULA DEL DPRL ED.2-2024 POR PRONTO
PAGO, en el cuerpo del correo debera de referenciar su nombre completo, y el comprobante de
pago del médulo I. Con esto internamente se procedera hacer el trdmite respectivo para dicha
exoneracion.

5. INSCRIPCION AL DIPLOMADO

Una vez pagada la matricula (si aplica), y la primera cuota podra inscribirse al diplomado
siguiendo los siguientes pasos:

5.1 Siempre dentro del expediente en linea dirijase a la pestafia “Inscripciéon”

Final Av. “Martires Estudiantes del 30 de julio”, Apdo. Postal 740 -Ciudad Universitaria, Facultad de Ingenieria y Arquitectura

WERB: http://www.fia.ues.edu.sv/posgrado/ - E-MAIL: educacion-continua@fia.ues.edu.sv



http://www.fia.ues.edu.sv/posgrado/
mailto:educacion-continua@fia.ues.edu.sv

ESCUELA DE POSGRADO
FACULTAD DE INGENIERIA Y ARQUITECTURA

UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR

‘: # Inicio Pagos Aplicar Expedi £ ApPS ~ & Perfil G salir
=11

Formacion Permanente

— =ﬂa:l
== —
0= A
0=
| E— | [
Programas de Certificacion Tecnologia Educativa
Como Aplicar Calidad Académica

Al dar clic le aparecera la siguiente ventana, y debera elegir en el recuadro de la izquierda el
diplomado correspondiente

Inscripcién de Certificacion

Certificaciones / Diplomados Selecciona la Certificacion para proceder con la Inscripcion

DIPLOMADO EN FABRICACION
DIGITAL

(DIPLO_FABRICA_DIGITAL_FIA-
2020)

DIPLOMADO EN PREVENCION
DE RIESGOS LABORALES

(DIPLO_RIESGOS_LABORALES_FI
2021)

Inmediatamente aparecera la siguiente ventana, en la cual debera seleccionar el Modulo que
desea inscribir, para este caso el Médulo 1 seguir los pasos que se le muestran y dar clic en
“Procesar Inscripcion”

Certificaciones / Diplomados

) R INSCRIPCION PARA CERTIFICACION DIPLOMADO EN PREVENCION DE RIESGOS
DIFALCIYAED) E ZAERIGREIeR LABORALES (DIPLO_RIESGOS_LABORALES_FIA - 2021)
DIEI7AL Periodo Inscripcion del 30-01-2021 hasta 30-06-2021
(DIPLO_FABRICA_DIGITAL_FIA-
2020)
DIPLOMADO EN PREVENCION IMPORTANTE: PARA QUE SU INSCRIPCION SEA PROCESADA DEBE COMPLETAR EL PROCESO HACIENDO
DE RIESGOS LABORALES CLIC EN EL BOTON "Procesar Inscripcién”
(DIPLO_RIESGOS_LABORALES FIA-
2021) [ AcTivo ] Pasos a seguir para poder inscribir:

Paso No. 1: Selecciona la certificacion en la cual desea realizar la inscripcion.
Paso No. 2: Si hay Periodo vigente de inscripcién, le mostrara los cursos disponibles para su inscripcion.

Paso No. 3: Seleccione el grupo que desea inscribir, le recomendamos que verifique bien el horario del grupo
seleccionado

Paso No. 4: Finalice la inscripcién haciendo clic en el boton "Procesar Inscripcion”

Después de haber completado los pasos anteriores, tu inscripcién quedara procesada y ya podrias ver e
#Macion de la certifical®

inscrito en tu expediente Cualquier consulta respecto a este proceso debes hacerlo con la gg
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ESCUELA DE POSGRADO
FACULTAD DE INGENIERIA Y ARQUITECTURA

UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR

MR Y B

IMPORTANTE: Este paso solo lo podra realizar si ya ha pagado las cuotas correspondientes,
y deberd ser realizado médulo a médulo a lo largo del desarrollo del diplomado, con la solvencia
de pago del modulo a inscribir.

Una vez inscrito en el diplomado, accediendo a la pestafia “Expediente” podra ver y corroborar
el detalle de inscripcion al diplomado.

Oportunamente se le enviara la guia sobre como ingresar al Aula Virtual para poder ingresar al
contenido del diplomado.
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